Colaboracion, personalizacion y feedback
con Google Classroom

PROFESORADO
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AVISO IMPORTANTE

En este tutorial no aprenderas el funcionamiento basico de Google
Classroom.

Aqui encontraras funcionalidades que pueden ayudarnos como
docentes a crear actividades colaborativas, ofrecer feedback al
alumnado, personalizar el aprendizaje y ahorrar tiempo.
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1. Conocimientos previos basicos

B Tarea

Cuando creamos una tarea en Google Classroom vy
seleccionamos un tipo de archivo de Google
(Documento, Presentacion, Hoja de Calculo, etc.) nos e —
ofrece diferentes posibilidades de configuracion para
compartir:

- Los alumnos pueden ver el archivo
- Los alumnos pueden editar el archivo
- Hacer una copia para cada alumno b e o s
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1. Conocimientos previos basicos

- "Solo ver archivo": Los alumnos solo pueden ver el B Torea
archivo, pero no pueden hacer cambios, editarlo.
- "Crear copia para cada alumno": Google
Classroom generard una copia del archivo para
cada estudiante. Esta opcién es util para realizar
trabajos individuales, supervisados por los &
docentes. —
- "Los alumnos pueden editar el archivo": Todos los o)
alumnos pueden editar el mismo archivo, lo que
permite trabajos colaborativos en un solo
documento.
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1. Conocimientos previos basicos

A continuacion, vamos a aprender como este panel de @ Torea
configuracion puede ofrecernos varias posibilidades
educativas:

- crear trabajos colaborativos Sime
- crear trabajos individuales o
- ofrecer feedback

aaaaaaaa

Drive YouTube Crear Subir  Enlace
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2. Creacion de actividades colaborativas

Para crear un instrumento de evaluacion colaborativo
con las tareas de Google debemos seguir los siguientes
pasos:

,,,,,,,,,

1. Crear una tarea de Google y configurar aspectos 2@ @0 G
generales como nombre, fecha de entrega,
descripcién, etc.
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2. Creacion de actividades colaborativas

PREPARACION DEL ARCHIVO

Opcidén 1: Crear un archivo (Documento, Presentacion, ‘ j
etc.) en blanco para que el alumnado lo edite desde cero a ’
su gusto. En caso de elegir esta opcidn, puedes continuar 1 Titulo:

aladiapositiva 10. : Nombre y apellidos:

Opcidén 2: Preparar una plantilla para el alumnado. Para :
ello, nos dirigimos a Google Drive y creamos en el © - -
formato elegido (Documento, Presentacién, etc.) una

plantilla.
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2. Creacion de actividades colaborativas

PREPARACION DEL ARCHIVO

Opcién 2: Una vez creada la plantilla del documento,
debemos hacer tantas copias del documento como
grupos de trabajo haya en el aula.

Reciente

uuuuuu

Para hacer una copia, vamos al panel de creaciones de
Drive, hacemos clic derecho en el documento vy
seleccionamos la opcion “Hacer una copia”.

Mes pasado

Se recomienda poner, a través de la opcion “Cambiar
nombre”, a cada documento un nimero o nombre de
referencia. Por ejemplo: “Trabajo grupo 17, ...

wwwwww
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2. Creacion de actividades colaborativas

Una vez preparado el documento, continuamos con el
siguiente paso:

2. En el apartado de Adjuntar de la tarea:

Si hemos seguido la opcion 1: hacemos clic en el
boton “+” de Crear y seleccionamos el tipo de
archivo que queramos: Documento, Presentacion,
etc.

Si hemos elegido la opcién 2, hacemos clic en
“Drive” y seleccionamos la plantilla que
corresponda.

BIru=yx

Opcién 1

Opcidn 2
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2. Creacion de actividades colaborativas

., Tarea
Los pasos 3 y 4 son fundamentales para la creaciéon de
actividades colaborativas:
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ s (opcional)
3. Através del desplegable, configurar el archivo para que
“Los alumnos puedan editar el archivo”. Bru=x R
O | gyt | >

AAAAAAAA
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2. Creacion de actividades colaborativas

4. A la hora de “Asignar” a los destinatarios de la tarea,
debemos seleccionar solo a aquellos alumnos y alumnas A—

gue conforman el grupo de trabajo, no a toda la clase. ()
0Q
Por ejemplo, si el instrumento de evaluacién es un trabajo (0]
en grupo de tres alumnos o alumnas en cada uno, solo se - ;
O
asignara alos tres alumnos o alumnas en cuestion. =)0
0O
0@
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2. Creacion de actividades colaborativas

5. Debemos crear una tarea para cada grupo de trabajo. ARTE MEDIEVAL 4 isi: ROMANICO, GOTICO...
Por ejemplo, si son tres grupos de trabajo, habra tres
ta reas dlferentes. Juego planta de cruz latina
Al igual que anteriormente, se pueden enumerar: - —————
“Trabajo grupo 1”. Creacién presentacién arte medieval
. Creacion presentacion arte medieval
De este modo, podremos supervisar en todo momento el

trabajo de cada grupo.
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3. Creacion de actividades individuales supervisadas

Para crear un instrumento de evaluacion individual con  **™ -
las tareas de Google debemos seguir los siguientes pasos: o '

1. Crear una tarea de Google y configurar aspectos
generales como nombre, fecha de entrega, e e k.o
descripcién, etc.
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3. Creacion de actividades individuales supervisadas

PREPARACION DEL ARCHIVO

Opcidén 1: Crear un archivo (Documento, Presentacion,
etc.) en blanco para que el alumnado la edite desde cero a
su gusto.

Opcidén 2: Preparar una plantilla para el alumnado. Para
ello, nos dirigimos a Google Drive y creamos en el
formato elegido (Documento, Presentacion, etc.) una
plantilla.

ila) % & ©

Trabajo en grupo (plantilla)
Archivo Editar Ver Insertar org e Exter Ayud
Qmenis 45 e @ Ajust R T @ Q N\~ @ rfnd o Tema | T
1
it

Titulo:

Nombre y apellidos:
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3. Creacion de actividades individuales supervisadas

Los pasos 3 y 4 son fundamentales para la creaciéon de ~ © ™
actividades colaborativas:
3. A través del desplegable, configurar el archivo con la
opcién “Hacer una copia para cada alumno”. sru=x R
& e ] ~

De este modo, cada alumno dispondra de una copia del
documento. D @ @ G

Drive YouTube Crear Subir  Enlace
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3. Creacion de actividades individuales supervisadas

4. A la hora de “Asignar” a los destinatarios de la tarea,
dejamos la que aparece por defecto: “Toda la clase”.

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

e T




e E— (E9)
3. Creacion de actividades individuales supervisadas
De este modo, al acceder a la tarea, en el apartado nsrucions ol ce s
“Trabajo de los alumnos”, podremos seleccionar a .
cualquier alumno o alumna y supervisar la tareaqueestd =~ =~ gaba”deg”“i"“iém”"e"°“d'°"é"i°°
realizando. D ' ———
P
. ‘ (0] 0‘ n
= p===1 ﬁ
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4. Feedback del profesorado en las actividades

Cuando asignamos como tarea un documento de Presentaciones de Google,
Documentos de Google, etc. como hemos visto en los puntos 2 y 3 de este tutorial,
tenemos la posibilidad de supervisar en todo momento el trabajo del alumnado.

Existen varias opciones de ofrecer feedback:

a) sugerir cambios o correcciones
b) realizar comentarios
c) editar el documento directamente para modificarlo
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4. Feedback del profesorado en las actividades

a) Sugerir cambios o correcciones:

Cuando Sugerimos Cambios’ no se mOdiﬁcan B e e romao Haramanss Erersoes. A O B o CEEEES
directamente, sino que al estudiante le aparece m— Y
una  correccion (como si  estuviésemos

aaaaaaaaaaaa

corrigiendo). :

Para ello, hacemos clic en la esquina superior
derecha en el botén “Edicidon” y seleccionamos la
opcion “Sugerencias”.
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4. Feedback del profesorado en las actividades

a) Sugerir cambios o correcciones:

De este modo, todos los cambios que hagamos a
partir ahora en el documento apareceran en
verde. Al mismo tiempo, se generaran las
sugerencias a la derecha.

El alumno o alumna podra aceptarlas o
rechazarlas. Cuando el alumnado responda a las
sugerencias, recibiremos un correo electroénico.
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4. Feedback del profesorado en las actividades

b) Realizar comentarios

Otra opcion de correccion o feedback puede ser el enviode  .......
comentarios. s

AAAAAAAAAAAAA

Para ello seguiremos dos sencillos pasos:

1. Seleccionar la palabra o parte del texto a la que
queremos referirnos
2. Darle al botdon de “Anadir comentario”.
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4. Feedback del profesorado en las actividades

b) Realizar comentarios

Una vez escrito el comentario, hacemos clic en “Comentar”
y el alumnado podra verlo e, incluso, responder.

En caso de equivocarnos, a través de los tres puntos,
tenemos la posibilidad de modificar o eliminar el
comentario.
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4. Feedback del profesorado en las actividades

c) Editar el documento directamente para
modificarlo B

Finalmente, dado que podemos observar
en todo momento lo que hace el
alumnado en sus actividades o trabajos,
podemos editar directamente su
contenido si lo deseamos.

Para ello, hacemos clic en la esquina
superior derecha y seleccionamos la
opcién “Edicion”. Con esta opcidon no se
marcaran los cambios que hagamos.
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5.

Reutilizacion de publicaciones y publicacion

simultanea

Para agilizar tiempo en la gestion de Google Classroom podemos:

a)

b)

Reutilizar actividades de otros cursos académicos o grupos, incluso aunque

estén archivados.
Publicar simultaneamente un anuncio, un material o una tarea en varios grupos

al mismo tiempo.
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5. Reutilizacion de publicaciones y publicacion

simultanea

REUTILIZAR PUBLICACIONES

Para reutilizar

actividades
Classroom, vamos al apartado “Trabajo de
clase”, hacemos clic en el botén “+ Crear” y
hacemos clic en “Reutilizar publicacion”.

B Classroom > GEH1°ESOA

Inicio

aaaaaaaa
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Personas Calificaciones
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5. Reutilizacion de publicaciones y publicacion
simultanea

REUTILIZAR PUBLICACIONES - = e

A continuacion, seleccionamos la clase de |la
que queremos extraer la publicacion y
después escogemos la  publicacion.
Finalmente, hacemos clic en “Reutilizar”.

Q00>
-

sssssssssssss

Una vez seleccionada, podremos editar los
aspectos que gueramos antes de publicarla.

06 s
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5. Reutilizacion de publicaciones y publicacion

simultanea

PUBLICAR SIMULTANEAMENTE i __
Para publicar un material o tarea en varias = S =
clases a la vez, unicamente debemos

marcarlo a la hora de editar la tarea, en el
apartado “Para”. B

++++++++
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5. Reutilizacion de actividades y publicacion
simultanea

PUBLICAR SIMULTANEAMENTE

También podemos publicar un anuncio del [ Y
tablon de anuncios en mas de una clase a la O cvsorme.
vez.

B I U =Y

Para ello, en el apartado “Para”
desplegamos el menu y seleccionamos las
clases correspondientes.

o o X (5] Cancelar Publicar .




Google Classroom

6. Personalizacion del aprendizaje

Del mismo modo, para personalizar el aprendizaje,
podemos asignar las tareas Unicamente a ciertos alumnos o
alumnas de la clase.

En el apartado “Para”, seleccionamos la opcion “Asignar a” y
marcamos solo el alumnado que corresponda.

Esto puede ser util, ademas de para trabajos en equipo, para
asignar tareas al alumnado NEAE, a alumnado repetidor,
etc.

Asignar a

B Todalaclase

o DEEI O8O0 Q@
(N NN N-N-No)




