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TE. Creacion de contenidos &m}a’

1. Acceso a la aplicacion
Para acceder ala aplicacion, haz clic en el siguiente enlace:

{ https://www.canva.com/



https://www.canva.com/

TE. Creacion de contenidos

1. Acceso a la aplicacion

Una vez en la web, inicia sesidon o
registrate, en el caso de que no
tengas cuenta en Canva.

Para acceder puedes utilizar
cualquiera de tus cuentas de
Google, haciendo clic en
« ° ”»
Continuar con Google

Inicia sesidn o registrate
en cuestion de segundos
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2. Creacion de contenidos

En Canva se pueden disenar contenidos muy diversos:
Presentaciones

Video-presentaciones

Documentos en A3y A4

Hojas de trabajo

Infografias

Poésters

Etc.
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2. Creacion de contenidos

Animate a probar algo nuevo

Infografia Collage de fotos Fondo de pantalla Grafico Portada para

Oe,

35 )

. I
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2. Creacion de contenidos

Para crear un nuevo diseno, haz clic en el botén de la esquina superior derecha
“Creaun diseno” y selecciona el tipo de contenido que quieres crear.

= Cam}a Inicio  Plantillas v Recursosv  Planes v 9 & Q Crea un disefio EE
al +

@ Equipos + 8 3

iG’racias por ser parte de los 100 millones! a &

Q!
Busca en tu propio contenido o en Canva +
[B Plantillas
B Proyectos Q O . Q e @ G °
Para ti Pizarras online Presentaciones Redes sociales Videos Impresiones Sitios web Mas

También podrias probar con esto...
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3. Funciones basicas de Canva

3.1. PLANTILLAS

SR

El primer paso es elegir la
plantilla que mas se
adapte a la creacion que
queremos realizar en el
boton  “Plantillas” del
menu de la izquierda.
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3. Funciones basicas de Canva
Para filtrar la busqueda —
tenemos dos opciones:

- Escoger una de las
palabras clave que . N
nos ofrece la
plataforma. o Todosto resutas

ORIENTATION ’ y ARQUEOLOGM s
2
i

Presentacién
de trabajo
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3. Funciones basicas de Canva

(B Q HISTORIA

Plantillas

- Escribir en el buscador orlias

los conceptos clave de
lo que necesitamos.

Historico Retro

Analisis del
contexto
historico

& € cestionario del

wiento italigno

P
X =

Composiciones

Viejo Geografia >

. O
¢ = Migracion
>~ humana <

»7 &

CRONOLOGIA
@ HIRTORICA =~
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AVISO IMPORTANTE

En un mismo diseno podemos
emplear varias JERIIES
distintas.

Oe.
= [ 4
| B/
N N o
f X
\ TUTECHIEWER //
TeeNoLasias caveiTivas
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3. Funciones basicas de Canva

(B Q Buscar disefios de Presentacion (P

Plantillas

A la hora de elaborar las
diapositivas, podemos
utilizar las “composiciones”,
es decir, maquetas de
disenos.

Plantillas Composiciones
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3. Funciones basicas de Canva

Busca lo que quieras en Canva

3.2. ELEMENTOS

Flecha Flechas Marco Circulo LiD

En el botén “Elementos” o g m——
encontraremos formas, marcos, .i V3 * ‘>
elementos graficos, fotos, audios, o
videos... que podemos incluir en el . - ———— ‘>

diseno haciendo clic sobre ellos. B Hementos gricos

aﬂmmmwu
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cambio de color

modificar el grosor del borde y redondear la figura
/ _ g y g

Q1 Forma - — NunitoSansBold ~ - 23 + A B I = i=
cambiar la T oo
forma
geométrica

&

elegida

Q
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Si hacemos clic en los tres
puntos horizontales, se
abrira este pequeno menu,
con funcionalidades Uutiles,
que se describen en |la
siguiente diapositiva:

Nunito Sans Bold

v

U

-1 23 |+ | A
o«

aA @ Animar
@ oo

Q

B I

Posicién

T %

&
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anadir animacion al elemento

mayUscula vs. mindscula posicion del elemento en la diapositiva

anadir un enlace.

subrayado .
\ Al hacer clic sobre el
U O - C/@' elemento, se abrira el
B - u:
U aA nimar osicién S enlace
@ LR R
copiar transparencia
eslzilo . bloquear el
+
para & elemento
. (inamovible)
replicarlo
enotro

0 elemento
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() copiar Ctrl+C
I
. e Pegar Ctrl+V
eliminar
. Duplicar Ctrl+D
duplicar 2
TJ Eliminar DELETE

«0-+ Activar Quick Flow

@ Animar
(C Comentar Ctrl+Alt+N

& Anadir enlace Ctrl+K

Q

TUTECHIEWEB

TECNOLOGIAS EDUCATIVAS
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3. Funciones basicas de Canva
EE

3.2. ELEMENTOS il Bt

ementes - Filtrar la
En el apartado de t;gi‘igleg'raes'
“elementos” también
podemos utilizar el

buscador.
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AVISO IMPORTANTE

Cuando una plantilla, elemento,
foto, etc. aparece con el simbolo
de una corona significa que
pertenece al Plan Premium (de

pago).

Si lo seleccionamos, aparecera
con una marca de agua
imborrable.
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3. Funciones basicas de Canva

Q Marco X =

3.2, ELEMENTOS: Marcos . Todo Elementos graficos Fotos V

Elementos
Concepto  Metodologia Proceso  Es)

Paso 1: Hacer clic sobre el
marco deseado para | ‘.-

anadirlo a la creacion.
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3. Funciones basicas de Canva

3.2. ELEMENTOS: Marcos

Paso 2: Arrastrar la imagen
hacia el marco.

Q. Marco

Todo Elementos gréficos Fotos VI

Concepto  Proceso  Metodologia ~ Dic)

&
™ ..

’
- -

G|
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3. Funciones basicas de Canva

3.3.SUBIDOS

Subir archivos

Grabate

En el botéon de “subidos”
podemos adjuntar fotos,
videos y archivos de audio,
haciendo clic en el botén
“Subir archivos”.

Iméagenes Videos
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3. Funciones basicas de Canva

3.3. SUBIDOS

Subir archivos

Gréabate

También se puede grabar la
pantalla, con o sin camara,
en el boton “Grabate”.

Iméagenes Videos
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3. Funciones basicas de Canva

e Fe oA Afadir caja de texto
” & Kit de marca sin nombre Editar

En el boton “Texto”
podemos crear cuadros de
texto, titulos, subtitulos y
cuerpo de texto con la
fuente que deseemos.

Anadir un titulo

Aiiadir un subtitulo

Anadir un poco de texto
Utilizado recientemente Ver todo

01
é‘e wenicl6 CONCEPTO
[pequeiion] e 4
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3. Funciones basicas de Canva

[t )

Para usar un tipo de texto
solo debemos hacer clic ENEEEe
para anadirlo a nuestro TR
diseno y doble clic para

editarlo.

i Afiadir un subtitulo
Toto
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3. Funciones basicas de Canva

3.4, TEXTO L —
micurr  APPER

Ademds, Canva ofrece D,MZ

“Combinaciones de

fuentes”, muy Uutiles para IO

obtener ideas para nuestro MARIAPRIET0  PAVeRTIDAS

iCENA Y FIESTA!

L] ~
d |Se nO. Directora en Funciones
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3. Funciones basicas de Canva

Q Buscar en Fotos Pro

3.5. FOTOS, AUDIO Y
VIDEO

Navidad Fondo Familia Flores M>

Utilizado recientemente Ver todo

ofrece Canva, hacemos clic en el
botén “Fotos”.

&
Para afiadir fotos de la galeria que — RN
@ ~ . LA >

En tendencia

Al igual que con otros elementos,
podemos utilizar el buscador para
filtrar la busqueda.
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3. Funciones basicas de Canva

3.5. FOTOS, AUDIO Y
VIDEO

Para anadir audios del banco de
recursos que ofrece Canva,
hacemos clic en el botdon “Audio”.

Al igual que con otros elementos,
podemos utilizar el buscador para
filtrar la busqueda.

Q Busca un archivo de audio per

Navidad

Feliz

Happy Pop Rock  Piano)

Ver todo

¥ Ukulele Song

Happy Childrens' Tunes = Bright »...
2:19

Happy Whistling Ukulele
Happy Childrens' Tunes = Bright »...

. 2:03

Life Is for Dreaming

Acoustic « Small Emotions « Elegant ...
2:59 w

Ver todo

The Boathouse
« Pop * Happy * Hopeful
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3. Funciones basicas de Canva

3.5.FOTOS, AUDIO Y VIDEO

Para anadir videos del banco de recursos
qgue ofrece Canva, hacemos clic en el botén
“Videos”.

Al igual que con otros elementos, podemos
utilizar el buscador para filtrar la busqueda.

Podemos grabarnos a nosotros mismos
(cdmara y/o pantalla) en el boton “Grabate”.

Gréabate

Navidad  Fiesta Playa

Utilizado recientemente

-
-~

=
L —
v

Naturaleza >

Ver todo

Ver todo
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3. Funciones basicas de Canva

3.6.CODIGO QR

Podemos crear un cédigo QR de |a
URL (direccién web) que deseemos
en el boton “Cédigo QR”.

Si no aparece en el menu de la
izquierda, debemos buscarlo en el
botdn (...) mas.

Cédigo QR

Cédigo QR

Introduce una URL y crearemos un cédigo QR que
puedes afadir a tu disefio. Asi, quienes vean tu disefio
pueden escanear el c6digo QR e ir directamente a la

URL.

URL

Vista previa

Personaliza
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3. Funciones basicas de Canva

Introduce una URL y crearemos un cédigo QR que

3.6.CODIGO QR coigo 08

puedes afadir a tu disefio. Asi, quienes vean tu disefio
pueden escanear el cédigo QR e ir directamente a la

Para generar el cédigo QR, pegamos
la URL y hacemos clic en el botén
“Generar un Cédigo QR”. E'\j"’"‘ Vista previa

https://cynthiacs96.wixsite.com/portfolio

Personaliza

Generar un cédigo QR




4. Compartir la creacion

prueba @ + 4I  GJ Presentar [EUNJRCHIELGT

Comparte este disefo

Para compartir la creacion con ompans estedene.

otra u otras personas, hacemos ———

clic en el boton “Compartir” de la ompaitieloossradiig
esquina superior derecha: @ solocitenes aceso -

— 3| (] S
P T Presentar y Sitio web Enlace de solo
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4. Compartir la creacion

Para compartir existen dos vias:

1) Escribir el correo electronico
de la persona en este
recuadro

prueba @ + 4I  GJ Presentar |[EUNJRCHIELGT

Comparte este disefo

————1 | Afade personas, grupos o equipos

gy -+

Compartir enlaces: restringido

@ Solo tu tienes acceso v
— 3| o >
P T P tary Sitio web Enlace de solo
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4. Compartir la creacion

2) Seleccionar en compartir enlaces la
opcién: “cualquier persona con el
enlace”

Configurar si queremos que esa
persona vea o también pueda editar.
Presionar el botéon “copiar enlace” y
compartirlo  con la persona
correspondiente.

@ + I CJ Presentar %) Compartir

A

Comparte este disefo

Afiade personas, grupos o equipos

cc -+

El enlace se ha compartido de forma publica &

@ Cualquier persona ... v Very editar v
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5. Proceso de descarga
@ + 4lI  CJ Presentar [EUNeSITEGE
Para descargar hacemos clic sobre el

boton “Compartir” de la esquina

. = o =)
superior derecha. .
Presentar Presentar y Sitio web Enlace de solo
grabar lectura
A continuacion, hacemos clic en la e g
opcion “descargar’.
[®] Compartir en redes sociales D
6P Imprimir el disefio >

e Més D
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5. Proceso de descarga

importante seleccionar el formato que
deseamos antes de presionar el botén

{ Descargar

En esta pestana

“ ” Tipo de archivo seleccionamos el
Desca rgar ° formato: PDF,
5 PDFesténdar CEEZETID v video, imagen,
etc.

Aplanar PDF ®

Incluir notas ®

Guarda la configuracion de descarga

Descargar
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5. Proceso de descarga

@ + 4 CJ presentar UNIEOTITELTS
GUARDAR COMO POWER POINT

{ Todas las opciones

Para guardar el archivo como Power Q gEdmuulstes publicmtudisefio?

Point hacemos clic en el botén de  cuardar :
“Compartir”. Posteriormente, hacemos . & v o
cic en el boton “. mas” vy | |

. ., « . Descargar Microsoft Descargarla  Google Drive
seleccionamos la opcidn “Microsoft Powerpoint | seleccion

. »
Power Point". 3 2 & 0
Dropbox Microsoft Box <

OneDrive




Gracias.




